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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE LOS
INFORMES DE PASIVOS CONTINGENTES

A continuacion se describen los pasos necesarios para llenar el formato correspondiente a los Informes de pasivos
contingentes.

Paso 1. Descargar el formato correspondiente a los “Informes de pasivos contingentes”.

Dicho formato se encuentra disponible en la seccion “Informacién Contable” del Sistema para la Integraciéon de la Cuenta
Publica (SICP). Para descargar solo es necesario oprimir el boton “descarga” correspondiente a los “Informes de pasivos
contingentes”.
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Informacion Contable
DESCARGA DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DOCUMENTOS COoPIA ESTADQ ARCHIVO PDF

ESTADO DE ACTIVIDADES ] @ @ '
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ] @ @ ‘
ESTADO DE CAVBIOS EN LA SI#ECION FINANCIERA (] @ @ ]
ESTADO DE VARIACION E/A HACIENDA PUBLICA . @ @ '
ESTADO ANALITICOZEL ACTIVO (] @ @ ]
ESTADO ANALCO DE LA DEUDAY OTROS PASIVOS (] @ (] ]
ESTADQE FLUJOS DE EFECTIVO ] @ (2] ‘|

SPRIMONIO DEL ENTE PUBLICO DEL SECTOR PARAESTATAL (] @ (] ]
% NOTAS ALOS ESTADOS FINANCIEROS &) ] ] ¢
% INFORMES DE PASIVOS CONTINGENTES (&) ] (2] |

Posterior a la descarga, se debe guardar archivo Word en el equipo de computo.

Antes de iniciar el proceso de llenado es importante tener en consideracion lo siguiente:




PROCESO PARA LA INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA 2015

Paso 2. Ingresar el nombre del ente publico.

En la parte superior del formato, se debe ingresar el nombre del ente publico, utilizando solamente LETRAS MAYUSCULAS.

BH® U- IPC [Modo de compatibilidad] - Word Paso 2 ? E -
U] CIO  INSERTAR  DISENO  DISENODEPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA M F
i ) Cortar . P i Buscar -
D B¢ A A jha- e AaBbccDe AaBbcedc AaBbC AaBbCi AaBbC AasBbCchfaaBbccDe AaBbCeDe AndbCcD: AaBbCcDe AnBbCeD: 3 peem
ER) Capiar i R R R | Gac Reemplazar
Pegar o NK S aex,x [A-¥-A- TNormal | TSinespa..  Tiwlol — Thule2  Puesto  Subthuff Enfasissutl  Enfesis  Enfasisint.. Tedoenn.. Cita F
~ < Copiarformato 3 Seleccionar -

Portapapeles 1 Fuente 1 Pérrafo ] Esijfos 1 Edicién

L JINRS g FENISENIE RNRE RURE SRR TN AN TR KNS RIS RIS RN c NI CINIS RIS SIS/ IS U RNIRS CENIRP BNy ORI NS : 1. o’ DR

CUENTA PUBLICA 2015

NOMBRE DEL ENTE (MAYUSCULAS)

INFORMES DE PASIVOS CONTINGENTES

Paso 3. Completar con informacion correspondiente del ente publico.

> El contenido corresponde a lo establecido en el capitulo VII del Manual de Contabilidad Gubernamental, en el que
define a los pasivos contingentes como:

a) Una obligacion posible, surgida a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha de ser confirmada sélo por la
ocurrencia, o en su caso, por la no ocurrencia, de uno o mas eventos inciertos en el futuro, que no estan enteramente
bajo el control de la entidad; o bien

b) Una obligacion presente, surgida a raiz de sucesos pasados, que no se ha reconocido contablemente porque:

- 1) no es probable que la entidad tenga que satisfacerla, desprendiéndose de recursos que incorporen
beneficios econémicos; o bien

- i) elimporte de la obligacién no pueda ser medido con la suficiente fiabilidad.

En otros términos, los pasivos contingentes son obligaciones que tienen su origen en hechos especificos e independientes
del pasado que en el futuro pueden ocurrir o no y, de acuerdo con lo que acontezca, desaparecen o se convierten en pasivos
reales por ejemplo, juicios, garantias, avales, costos de planes de pensiones, jubilaciones, etc.

> Leyenda “Sin pasivos contingentes que reportar”. En caso que el ente pUblico no cuente con pasivos contingentes
que reportar para el ejercicio, sera necesario que se incluya la leyenda:

“El (NOMBRE DEL ENTE PUBLICO) no cuenta con pasivos contingentes que reportar durante el ejercicio”.
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> El (NOMBRE DEL ENTE PUBLICO) no cuenta con pasivos contingentes que reportar durante el ejercicio.

Autorizd: Elabord:
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> El formato debe imprimirse y firmarse.
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Adicionalmente para completar el llenado es importante considerar lo siguiente:

Elementos tipograficos

De texto:
» Tipo de letra:
¢ Titulos y texto: Soberana Sans Light 9 puntos.
¢ Pararesaltar textos: negrita y cursiva 9 puntos.
» De captura:
- Se utilizaran parrafos con vifietas de flecha (>), rombos (), guiones (=) y.
cuadros (m), de acuerdo al nivel de desagregacién en los parrafos.

Cuadros:
> En caso de incorporar cuadros sera necesario:
¢ Sombrear de color verde los titulos y encabezado:

Rojo: 0
Verde: 133
Azul: 63

> Cuando el cuadro abarque méas de una pagina se deberan repetir los encabezados en las
paginas siguientes.
> Tipo de letra. Soberana Sans Light 7.5 puntos (Aplica para encabezados, informacion del
cuadro y notas). Para los encabezados sombreados con verde la letra sera de colo
blanco, aplicando el formato de negritas.
Imagenes:
> En caso de incorporar imagenes sera necesario que tengan el formato de image

(jpg).

Paso 4. Registrar la nota de pie de pagina.

Se debe colocar en el pie de pagina el nombre del ente publico utilizando solamente LETRAS MAYUSCULAS.
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Paso 5. Guardar el documento.

El archivo debe ser guardado en la versién de Word 97-2003.

=)
. » Mueva carpeta = [ 4 |[ Buscar Nueva carpeta o
Organizar » Nueva carpeta = @
El Microsoft Word Nombre Fecha de mo..  Tipo Tamafio
Cuenta Publica 2015 15/02/2016 0... Documento de Microsoft Word 97-2003 34 KB
W Favoritos
4 Descargas
B Escritorio
t:_l Sitios recientes
4 Bibliotecas
|f Dacumentos
[E] Imagenes
&) Misica
) videos
-
Mombre de archive: Informes de Pasives Contingentes -
il Documenta de Word 97-2003 =~ -
Autores: Selene Adriana Villegas ... Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo Asunto: Especificar el asunto
[F] Guardar miniatura
- =

Paso 6. Cargar el documento al SICP.

El seméaforo correspondiente a los “Informes de pasivos contingentes” permanecera en rojo en tanto no se cargue
informacién.

Para cargar solo es necesario oprimir el botén “agregar”, y seleccionar el archivo Word 97-2003, desde la ubicacion del
equipo de computo donde se haya guardado.

B Paso 6
Informacion Contable
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Paso 7. El archivo impreso y con firmas autografas, se debe escanear y guardar en formato PDF.

- | 3 ‘ ‘ Buscar Nueva carpeta R ‘
Organizar « Nueva carpeta 5= - @
El Microsoft Word it Nembre Fecha demo... Tipe Tamafio
Ningtin elemento coincide con el criterio de biisqueda.
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‘% Sitios recientes
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% Dacumentos
&= Imagenes
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Mombre de archivofl Informes de Pasivos Contiengentes -
Tipo| @F -
Aut Documento de Word
=) Documento habilitado con macros de Word
Documente de Word 97-2003
Optimizar b Plantilla de Word
Plantilla habilitada con macros de Word
Plantilla de Word 87-2003

Una vez que el archivo se guardd en formato PDF, se debera cargar en el SICP en la seccién “copia”, oprimiendo el botén
“copia” y ubicandolo desde la ubicacién del equipo de computo donde se haya guardado.
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ESTADO DE SITUACION FINANCIERA Za |

I

ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA \I Zo

|

ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA o |

G

[Ze

ESTADO ANALITICO DEL AGTVO

|

ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS Zo |

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO | Ba

g

PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO DEL SECTOR PARAESTATAL

g

‘i NOTAS ALOS ESTADOS FINANCIEROS

][+

k) (v

6

': INFORMES DE PASIVOS CONTINGENTES




SHCP

SECRETARIA D HACIENDA

¥R POMCD e Instructivo Formato Informes de Pasivos Contingentes

Una vez cargados los archivos, el semaforo cambiara a verde.

Informacién Contable
DESCARGA  DESCRIPCION AGREGAR
ESTADO DE ACTMDADES
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
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Paso 8. Consultar Tutorial.

Le sugerimos consultar el video y el instructivo en las siguientes ligas:

http://www.cuentapublica.hacienda.gob.mx/es/CP/capacitacion
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