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Instructivo de Notas a los Estados Financieros

INSTRUCTIVO PARA ELABORAR EL ARCHIVO DE NOTAS A LOS ESTADOS
FINANCIEROS.

A continuacion se describen los pasos necesarios para presentar el archivo correspondiente a las Notas a los Estados
Financieros.

Paso 1. Descargar la plantilla en Word del portal del Sistema para la Integracion del a Cuenta Publica 2015 correspondiente
a las “Notas a los Estados Financieros”.

Dicha plantilla se encuentra disponible en la seccién “Informacion Contable” del Sistema para la Integracion de la Cuenta

Publica.
Informaciéon Contable
DESCARGA DESCRIPCION

ESTADO DE ACTIVIDADES

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANMCIERA
ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA
ESTADO AMALITICO DEL ACTIVO

ESTADO AMALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS
ESTADOC DE FLUJOS DE EFECTIVO

TRAMNSFEREMNCIAS, ASIGMNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYLUIDAS

& | . NOTAS A LOS ESTADCS FINAMCIERCS

[ &= ] “w INFORMES DE PASIVOS CONTINGENTES

Botdn de descarga

El documento descargado cuenta con los lineamientos tipogréaficos, por lo que se debera utilizarse el archivo para integrar
las Notas a los Estados Financieros.

Ademas debera tener en consideracion lo siguiente:

f Caracteristicas generales del formato \

e El formato de Word se encuentra en la versiéon 97 2003, misma que se deberd mantener durante
todo el proceso.

e Respetar los lineamientos tipograficos que se establecen en la seccion de “Informacion General” del
SICP 2015.

e Debe contener minimo los tres tipos de notas establecidos en el capitulo VII “De los Estados e
Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los Indicadores de Postura Fiscal” del Manual
K de Contabilidad Gubernamental, aprobado por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable. j
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Paso 2. Ingresar el nombre del ente publico en el titulo.

En la parte superior de la plantilla, se deberd ingresar el nombre del ente pUblico, utilizando solamente LETRAS MAYUSCULAS.

CUENTA PUOBLICA 2015

NOMBRE DEL ENTE (MAYUSCULAS)

HOTAS A LOS ESTADOS FINANCIERDS

Ejemplo:

CUENTA PUBLICA 2015

COLEGIO DE POSTGRADUADODS

HOTAS A LOS ESTADOS FINANCIERDS

Paso 3. Ingresar el nombre del ente publico en el pie de pagina.

En la parte inferior de la plantilla, se deberé& ingresar el nombre del ente publico,

Paso 2

utilizando solamente LETRAS MAYUSCULAS.

Paso 3
Pie de pagina
B n _ a
] INOMBRE DEL ENTE (MAYUSCULAS) Paginaldel g
] ] ™
Ejemplo: \
COLEGIO DE POSTGRADUADOS Pagina 1de 1
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Paso 4. Integrar en la plantilla el contenido de las Notas a los Estados Financieros que correspondan al ente, registrando
como minimo lo establecido en el capitulo VIl “De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los
Indicadores de Postura Fiscal” del Manual de Contabilidad Gubernamental, teniendo presente los Postulados Basicos de
Contabilidad Gubernamental de revelacion suficiente e importancia relativa con la finalidad, que la informacién sea de utilidad
para los usuarios.

A continuacién se presentan los tres tipos de notas que acompafan a los estados, a saber:

> Notas de Desglose;
> Notas de Memoria (Cuentas de Orden), y
> Notas de Gestion Administrativa.

1

NOTAS DE DESGLOSE

+ L. NOTAS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
ACTIVO
= Efectivo y Equivalentes

Se informara acerca de los fondos con afectacion especifica, el tipo y monto de los mismos; de las inversiones
financieras se revelard su tipo y monto, su clasificacion en corto y largo plazo separando aquéllas que su vencimiento
sea menor a 3 meses.

= Derechos arecibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o Servicios a Recibir

Por tipo de contribucion se informara el monto que se encuentre pendiente de cobro y por recuperar de hasta cinco
ejercicios anteriores, asimismo se deberan considerar los montos sujetos a algin tipo de juicio con una antigliedad
mayor a la sefialada y la factibilidad de cobro.

Se elaborard, de manera agrupada, los derechos a recibir efectivo y equivalentes, y bienes o servicios a recibir,
(excepto cuentas por cobrar de contribuciones o fideicomisos que se encuentran dentro de inversiones financieras,
participaciones y aportaciones de capital) en una desagregacion por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual
a 365 y mayor a 365. Adicionalmente, se informara de las caracteristicas cualitativas relevantes que le afecten a
estas cuentas.

= Bienes Disponibles para su Transformacién o Consumo (inventarios)

Se clasificaran como bienes disponibles para su transformacion aquéllos que se encuentren dentro de la cuenta
Inventarios. Esta nota aplica para aquellos entes publicos que realicen algin proceso de transformacion y/o
elaboracion de bienes.

En la nota se informara del sistema de costeo y método de valuacion aplicado a los inventarios, asi como la
conveniencia de su aplicacion dada la naturaleza de los mismos. Adicionalmente, se revelara el impacto en la
informacion financiera por cambios en el método o sistema.
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5. De la cuenta Almacén se informara acerca del método de valuacién, asi como la conveniencia de su aplicacion.
Adicionalmente, se revelara el impacto en la informacion financiera por cambios en el método.

= |nversiones Financieras

6. De la cuenta Inversiones financieras, que considera los fideicomisos, se informara de éstos los recursos asignados
por tipo y monto, y caracteristicas significativas que tengan o puedan tener alguna incidencia en las mismas.

7. Seinformara de las inversiones financieras, los saldos de las participaciones y aportaciones de capital.
= Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

8. Seinformara de manera agrupada por cuenta, los rubros de Bienes Muebles e Inmuebles, el monto de la depreciacion
del ejercicio y la acumulada, el método de depreciacion, tasas aplicadas y los criterios de aplicacion de los mismos.

Asimismo, se informara de las caracteristicas significativas del estado en que se encuentren los activos.

Ademas, se deberd incorporar la informacién de los Bienes Muebles e Inmuebles comparativamente con la
informacion proporcionada en los Anexos de Relacién de Bienes Muebles y de la Relacién de Bienes Inmuebles,
incluyendo los siguientes formatos:

Bienes Muebles

Integracién de los Bienes Muebles:

(Pesos)

Concepto

Mobiliario y Equipo de Administracion

Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

Vehiculos y Equipo de Transporte

Equipo de Defensa y Seguridad

Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas

Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos

Activos Biologicos

(ol Boll Noll Noll Noll Noll ol ol Nl
ol Boll Noll Noll Noll Noll Roll Noll Nl

Suma de Bienes Muebles

Producto de la conciliacién contable-fisica se reporta el siguiente avance al 31 de diciembre de 2015.

(Pesos)

Valor de la relacién de

. Conciliacién
bienes muebles

Registro Contable

En caso de existir deferencias se debera incluir una nota explicativa
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Bienes Inmuebles

Integracién de los Bienes Inmuebles:

(Pesos)
Concepto

Terrenos 0 0
Viviendas 0 0
Edificios no Habitacionales 0 0
Otros Bienes Inmuebles 0 0
Subtotal de Bienes Inmuebles 0 0
Infraestructura 0 0
Subtotal de Infraestructura 0 0
Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico 0 0
Construcciones en Proceso en Bienes Propios 0 0
Subtotal de Construcciones en Proceso 0 0
Suma de Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en 0 0

Proceso

Producto de la conciliacién contable-fisica se reporta el siguiente avance al 31 de diciembre de 2015.

(Pesos)

Valor de la relacién de

. . Conciliacién
bienes inmuebles

Registro Contable

En caso de existir deferencias se debera incluir una nota explicativa

9. Seinformard de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles y diferidos, su monto y naturaleza,
amortizacién del ejercicio, amortizacion acumulada, tasa y método aplicados.

= Estimaciones y Deterioros

10. Se informaran los criterios utilizados para la determinacién de las estimaciones; por ejemplo: estimacion de cuentas
incobrables, estimacién de inventarios, deterioro de activos bioldgicos y cualquier otra que aplique.
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=  Otros Activos

11. De las cuentas de otros activos se informaréa por tipo circulante o no circulante, los montos totales asociados y sus
caracteristicas cualitativas significativas que les impacten financieramente.

- PASIVO?!

1. Se elaborara una relacion de las cuentas y documentos por pagar en una desagregacion por su vencimiento en dias
a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365. Asimismo, se informara sobre la factibilidad del pago de dichos
pasivos.

2. Seinformara de manera agrupada los recursos localizados en Fondos de Bienes de Terceros en Administracion y/o
en Garantia a corto y largo plazo, asi como la naturaleza de dichos recursos y sus caracteristicas cualitativas
significativas que les afecten o pudieran afectarles financieramente.

3. Seinformara de las cuentas de los pasivos diferidos y otros, su tipo, monto y naturaleza, asi como las caracteristicas
significativas que les impacten o pudieran impactarles financieramente.

o II. NOTAS AL ESTADO DE ACTIVIDADES

- INGRESOS DE GESTION

1. De los rubros de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y
aportaciones, y transferencias, subsidios, otras ayudas y asignaciones, se informaran los montos totales de cada
clase (tercer nivel del Clasificador por Rubro de Ingresos), asi como de cualquier caracterfstica significativa.

2. Seinformara, de manera agrupada, el tipo, monto y naturaleza de la cuenta de otros ingresos, asimismo se informara
de sus caracteristicas significativas.

- GASTOS Y OTRAS PERDIDAS:

1. Explicar aquellas cuentas de gastos de funcionamiento, transferencias, subsidios y otras ayudas, participaciones y
aportaciones, otros gastos y pérdidas extraordinarias, asi como los ingresos y gastos extraordinarios, que en lo
individual representen el 10% o mas del total de los gastos.

1 Conrespecto a la informacién de la deuda publica, ésta se incluye en el informe de deuda pUblica en la nota 11 “Informacién sobre la

Deuda y Reporte Analitico de Deuda” de las notas de Gestién Administrativa.
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+ III. NOTAS AL ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA

1. Se informara de manera agrupada, acerca de las modificaciones al patrimonio contribuido por tipo, naturaleza y
monto.

2. Seinformara de manera agrupada, acerca del monto y procedencia de los recursos que modifican al patrimonio
generado.

« IV.NOTAS AL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

- EFECTIVO Y EQUIVALENTES

1. El andlisis de los saldos inicial y final que figuran en la Ultima parte del Estado de Flujo de Efectivo en la cuenta de
efectivo y equivalentes es como sigue:

20XN 20XN-1

Efectivo en Bancos —Tesorerfa X X
Efectivo en Bancos- Dependencias X X
Inversiones temporales (hasta 3 meses) X X
Fondos con afectacion especifica X X
Depésitos de fondos de terceros y otros X X
Total de Efectivo y Equivalentes X X

2. Detallar las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles con su monto global y, en su caso, el porcentaje de estas
adquisiciones que fueron realizadas mediante subsidios de capital del sector central. Adicionalmente, revelar el
importe de los pagos que durante el perfodo se hicieron por la compra de los elementos citados.

3. Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacion y la cuenta de Ahorro/Desahorro antes
de Rubros Extraordinarios. A continuacion se presenta un ejemplo de la elaboracion de la conciliacion.
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20XN  20XN-1

Ahorro/Desahorro antes de rubros Extraordinarios X X
Movimientos de partidas (o rubros) que no afectan al efectivo.

Depreciacion X X
Amortizacion X X
Incrementos en las provisiones X X
Incremento en inversiones producido por revaluacion X x)
Ganancia/pérdida en venta de propiedad, planta y equipo ) 0,0]
Incremento en cuentas por cobrar ) 0,0]
Partidas extraordinarias ) (9]

Las cuentas que aparecen en el cuadro anterior no son exhaustivas y tienen como finalidad ejemplificar el formato que se
sugiere para elaborar la nota.

¢+ V. CONCILIACION ENTRE LOS INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y
CONTABLES, ASI COMO ENTRE LOS EGRESOS PRESUPUESTARIOS Y LOS
GASTOS CONTABLES

La conciliacion se presentara atendiendo a lo dispuesto por el Acuerdo por el que se emite el formato de conciliacién entre
los ingresos presupuestarios y contables, asi como entre los egresos presupuestarios y los gastos contables.

Nombre del Ente Pablico

Conciliacion entre los Ingresos Presupuestarios §y Contables

Correspondiente del XXXX al XXXX

[Cifras en pesos)

1. Ingresos Presupuestarios _

2. M3s ingresos contables no presupuestarios FHEK I
Incremento por variacion de inventarios FRRK
Disminucidn del exceso de estimaciones por pérdida o deterioro u obsolescencia $RRK
Disminucidn del exceso de provisiones FRRK
Otros ingresos y beneficios varios $RRK
Otros ingresos contables no presupuestarios FHEK
3. Menos ingresos presupuestarios no contables FHEK I
Productos de capital $RRK
Aprovechamientos capital FREX
Ingresos derivados de financiamientos $RRK
Otros Ingresos presupuestarios no contables FHEK

4. Ingresos Contables (4 =1+ 2 - 3] m
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Nombre del Ente Piblico

Conciliacion entre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Contables

Cormrespondiente del XEXX al XK

1. Total de egresos [presupuestarios) - $EE

2. Menos eqresos presupuestarios no contables 44044
Mobiliario y equipo de administracian FHER
Mabiliario y equipo educacional y recreativo FHER
Equipa e instrumental médica y de laboratario FHHE
Yehiculos y equipo de transparte FHER
Equipa de defensay sequridad FHEH
Maquinaria, otros equipos y herramisntas FHEH
Activas bioldgicas Fru
Bienes inmueblesz FirkR
Activoz intangibles FHHE
Obra piblica en bienes propios FHER
Acciones y participaciones de capital FHHE
Compra de titulas y valores FHER
Inversiones en fideicomizos, mandatos y atros analogos e
Provisiones para contingencias y otraz erogaciones especiales FHHE
Amartizacion de la deuda publica e
Adeudos de ejercicios fiscales anteriores [AOEF AS) FHER
Okros Egresos Presupuestales Mo Contables i
2. Mis gastos contables no presupuestales 3474
Eztimaciones, depreciaciones, deterioras, obzolezeencia y amartizaciones FHHE
Provisiones e
Disminucian de inventarios FrnE
Aumento por inzuficiencia de estimaciones por pérdida o deteriora u obsolescencia FHEH
Aumento por insuficiencia de provisiones FHER
Otrozs Gastas FirkR
Okros Gastos Contables Mo Presupuestales s

4_ Total de Gasto Contable [4 = 1- 2 « 3] “
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Para efectos de la Cuenta Publica 2015 se recomienda utilizar el siguiente procedimiento para la elaboracién de la

Conciliacién entre los Ingresos Presupuestarios y los Gastos Contables:

PROCEDIMIENTO

Concepto

Procedimiento

1. Total de egresos (Presupuestarios)

Presupuesto devengado del periodo o ejercicio al que
corresponda, obtenido del Estado del Ejercicio del
Presupuesto.

2. Menos egresos presupuestarios no
contables

Presupuesto de egresos aplicado en las siguientes cuentas
contables, incluye reintegros presupuestarios:

Mobiliario y equipo de administracion

1241 .- Mobiliario y Equipo de Administracion

Mobiliario y equipo educacional y recreativo

1242 .- Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

Equipo e instrumental médico y de laboratorio

1243.- Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

Vehiculos y equipo de transporte

1244 - Equipo de Transporte

Equipo de defensa y seguridad

1245 .- Equipo de Defensa y Seguridad

Maquinaria, otros equipos y herramientas

1246.- Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas

Activos biologicos

1248 .- Activos Bioldgicos

Bienes inmuebles

1239.- Otros Bienes Inmuebles

Activos intangibles

Cuentas del Rubro 125 .- Software, Patentes, Marcas y
Derechos, Concesiones y Franquicias, Licencias, Otros
Activos Intangibles

Obra publica en bienes propios

1236.- Construcciones en Proceso en Bienes Propios

Acciones y participaciones de capital

1214 .- Participaciones y Aportaciones de Capital

Compra de titulos y valores

1212.- Titulos y Valores a Largo Plazo

Inversiones en fideicomisos, mandatos y otros
analogos

1213 .- Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos

Provisiones para contingencias y otras
erogaciones especiales

Cuentas del rubro 127.- Activos Diferidos

Amortizacion de la deuda publica

Deuda PUblica, sélo se reportaré informacion en este
renglén, cuando la amortizacién se incluya en el
Presupuesto de Egresos. Para el caso del Poder Ejecutivo
Federal la amortizacién de la deuda no se incluye en el
presupuesto de egresos, ya que el endeudamiento neto se
considera como ingreso.

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores
(ADEFAS)

Presupuesto de egresos pagado por concepto de ADEFAS.
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Otros Egresos Presupuestales No Contables

Presupuesto de egresos aplicado en cuentas de activo,
como son entre otras: 1123.- Deudores Diversos por
Cobrar a Corto Plazo, 1125.- Deudores por Anticipos de
la Tesoreria a Corto Plazo, 1144 - Inventario de Materias
Primas, Materiales y Suministros para Produccion, 1145 .-
Bienes en Transito, 1151.- AlImacén de Materiales y
Suministros de Consumo, 1245 .- Equipo de Defensa y
Seguridad, 1247 - Colecciones, Obras de Arte y Objetos
Valiosos, 1272 .- Derechos Sobre Bienes en Régimen de
Arrendamiento Financiero y el rubro 113.- Derechos a
Recibir Bienes o Servicios. Estas cuentas representan
gastos presupuestarios, pero para efectos contables se
aplican a cuentas de activo, y sélo por la parte que se
comprueba, amortiza o se utiliza para el caso de
almacenes e inventarios se registran en gastos.

3. Mas Gasto Contables No Presupuestales

Registro en las cuentas contables de los siguientes rubros:

Estimaciones, depreciaciones, deterioros,
obsolescencia y amortizaciones

551 .- Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros,
Obsolescencia y Amortizaciones

Provisiones

552 .- Provisiones

Disminucion de inventarios

553.- Disminucion de Inventarios

Aumento por insuficiencia de estimaciones por
pérdida o deterioro u obsolescencia

554 .- Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por
Pérdida o Deterioro u Obsolescencia

Aumento por insuficiencia de provisiones

555.- Aumento por Insuficiencia de Provisiones

Otros Gastos

559.- Otros gastos, menos en su caso aquellas cuentas
en las que se hubieran registrado gastos presupuestarios.

Otros Gastos Contables No Presupuestales

Afectaciones a las cuentas de gastos provenientes de
la comprobacion, tales como deudores diversos,
aplicacion de anticipos, salida de almacenes e
inventarios para utilizacién o consumo, el registro de
gastos por la rendicién de cuentas de fideicomisos, asf
como cualquier otro gasto que no tenga incidencia
presupuestaria.

4. Total de Gasto contable (4=1-2+3)

Importe igual al Total de Gastos y Otras Pérdidas del
Estado de Actividades del ejercicio o periodo al que
corresponda la conciliacion.
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NOTAS DE MEMORIA (CUENTAS DE ORDEN)

Las cuentas de orden se utilizan para registrar movimientos de valores que no afecten o modifiquen el balance del ente
contable, sin embargo, su incorporacion en libros es necesaria con fines de recordatorio contable, de control y en general
sobre los aspectos administrativos, o bien, para consignar sus derechos o responsabilidades contingentes que puedan, o no,
presentarse en el futuro.

Las cuentas que se manejan para efectos de estas Notas son las siguientes:
- CUENTAS DE ORDEN CONTABLES Y PRESUPUESTARIAS:
= Contables:
Valores
Emision de obligaciones
Avales y garantias
Juicios
Contratos para Inversién Mediante Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS) y Similares
Bienes concesionados o en comodato

=  Presupuestarias:
Cuentas de ingresos
Cuentas de egresos

Seinformara, de manera agrupada, en las Notas a los Estados Financieros las cuentas de orden contables y cuentas de orden
presupuestario:

1. Los valores en custodia de instrumentos prestados a formadores de mercado e instrumentos de crédito recibidos
en garantia de los formadores de mercado u otros.

2. Por tipo de emision de instrumento: monto, tasa y vencimiento.

3. Los contratos firmados de construcciones por tipo de contrato.

NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA

1. Introduccién

Los Estados Financieros de los entes publicos, proveen de informacién financiera a los principales usuarios de la misma, al
Congreso y a los ciudadanos.

El objetivo del presente documento es la revelacion del contexto y de los aspectos econdmicos-financieros mas relevantes
que influyeron en las decisiones del periodo, y que deberan ser considerados en la elaboracién de los estados financieros para
la mayor comprensién de los mismos y sus particularidades.

De esta manera, se informa y explica la respuesta del gobierno a las condiciones relacionadas con la informacion financiera
de cada periodo de gestion; ademas, de exponer aquellas politicas que podrian afectar la toma de decisiones en periodos
posteriores.

2. Panorama Econdmico y Financiero

Se informaré sobre las principales condiciones econdémico- financieras bajo las cuales el ente plblico estuvo operando; vy las
cuales influyeron en la toma de decisiones de la administracion; tanto a nivel local como federal.
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3. Autorizacion e Historia
Se informara sobre:
a) Fecha de creacién del ente.

b) Principales cambios en su estructura.

4. Organizacién y Objeto Social
Se informara sobre:
a) Objeto social.
b) Principal actividad.
c) Ejercicio fiscal.
d) Régimen juridico.
e) Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté obligado a pagar o retener.
f)  Estructura organizacional basica.

g) Fideicomisos, mandatos y analogos de los cuales es fideicomitente o fideicomisario.

5. Bases de Preparacion de los Estados Financieros
Se informaré sobre:
a) Sise ha observado la normatividad emitida por el CONAC vy las disposiciones legales aplicables.

b) La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuacion y revelacion de los diferentes rubros de la informacion
financiera, asi como las bases de medicion utilizadas para la elaboracion de los estados financieros; por ejemplo:
costo histérico, valor de realizacion, valor razonable, valor de recuperacién o cualquier otro método empleado y los
criterios de aplicacion de los mismos.

c) Postulados basicos.

d) Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades (normatividades supletorias), debera
realizar la justificacion razonable correspondiente, su alineacién con los PBCG vy a las caracteristicas cualitativas
asociadas descritas en el MCCG (documentos publicados en el Diario Oficial de la Federacion, agosto 2009).

e) Paralasentidades que por primera vez estén implementando la base devengado de acuerdo a la Ley de Contabilidad,
deberan:

- Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;
- Su plan de implementacion;

- Revelar los cambios en las politicas, la clasificacién y medicion de las mismas, asi como su impacto en la
informacion financiera, y

- Presentar los Ultimos estados financieros con la normatividad anteriormente utilizada con las nuevas
politicas para fines de comparacion en la transicion a la base devengado.

6. Politicas de Contabilidad Significativas
Se informara sobre:

a) Actualizacion: se informaré del método utilizado para la actualizacion del valor de los activos, pasivos y Hacienda
Publica/Patrimonio y las razones de dicha eleccion. Asf como informar de la desconexion o reconexion inflacionaria.

b) Informar sobre la realizacion de operaciones en el extranjero y de sus efectos en la informacion financiera
gubernamental.

c) Meétodo de valuacion de lainversion en acciones de Comparnias subsidiarias no consolidadas y asociadas.
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d) Sistemay método de valuacion de inventarios y costo de lo vendido.

e) Beneficios a empleados: revelar el célculo de la reserva actuarial, valor presente de los ingresos esperados
comparado con el valor presente de la estimaciéon de gastos tanto de los beneficiarios actuales como futuros.

f)  Provisiones: objetivo de su creacion, monto y plazo.
g) Reservas: objetivo de su creacion, monto y plazo.

h) Cambios en politicas contables y correccién de errores junto con la revelacion de los efectos que se tendré en la
informacion financiera del ente publico, ya sea retrospectivos o prospectivos.

i) Reclasificaciones: se deben revelar todos aquellos movimientos entre cuentas por efectos de cambios en los tipos
de operaciones.

i) Depuracién y cancelacién de saldos.

7. Posicion en Moneda Extranjera y Proteccion por Riesgo Cambiario
Se informara sobre:

a) Activos en moneda extranjera.

b) Pasivos en moneda extranjera.

c) Posicién en moneda extranjera.

d) Tipo de cambio.

e) Equivalente en moneda nacional.

Lo anterior, por cada tipo de moneda extranjera que se encuentre en los rubros de activo y pasivo.

Adicionalmente, se informara sobre los métodos de proteccién de riesgo por variaciones en el tipo de cambio.

8. Reporte Analitico del Activo
Debe mostrar la siguiente informacion:
a) Vida Util o porcentajes de depreciacién, deterioro o amortizacion utilizados en los diferentes tipos de activos.
b)  Cambios en el porcentaje de depreciacion o valor residual de los activos.
c) Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tanto financieros como de investigacion y desarrollo.
d)  Riesgos por tipo de cambio o tipo de interés de las inversiones financieras.
e) Valor activado en el ejercicio de los bienes construidos por la entidad.

f)  Otras circunstancias de caracter significativo que afecten el activo, tales como bienes en garantia, sefialados en
embargos, litigios, titulos de inversiones entregados en garantias, baja significativa del valor de inversiones
financieras, etc.

g) Desmantelamiento de Activos, procedimientos, implicaciones, efectos contables.
h)  Administracion de activos; planeacion con el objetivo de que el ente los utilice de manera mas efectiva.

Adicionalmente, se deben incluir las explicaciones de las principales variaciones en el activo, en cuadros comparativos como
sigue:

a) Inversiones en valores.

b)  Patrimonio de Organismos descentralizados de Control Presupuestario Indirecto.

c) Inversiones en empresas de participacion mayoritaria.

d) Inversiones en empresas de participacion minoritaria.

e) Patrimonio de organismos descentralizados de control presupuestario directo, seglin corresponda.
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9. Fideicomisos, Mandatos y Analogos
Se deberd informar:
a) Porramo administrativo que los reporta.
b)  Enlistar los de mayor monto de disponibilidad, relacionando aquéllos que conforman el 80% de las disponibilidades.

10. Reporte de la Recaudacion

a) Anélisis del comportamiento de la recaudacion correspondiente al ente publico o cualquier tipo de ingreso, de forma
separada los ingresos locales de los federales.

b) Proyeccion de la recaudacion e ingresos en el mediano plazo.

11. Informacién sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda

a) Utilizar al menos los siguientes indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto a la recaudacién tomando, como
minimo, un periodo igual o menor a 5 afios.

b) Informacién de manera agrupada por tipo de valor gubernamental o instrumento financiero en la que se consideren
intereses, comisiones, tasa, perfil de vencimiento y otros gastos de la deuda.

12. Calificaciones otorgadas
Informar, tanto del ente publico como cualquier transaccion realizada, que haya sido sujeta a una calificacion crediticia.

13. Proceso de Mejora
Se informaré de:
a) Principales Politicas de control interno.
b)  Medidas de desempefio financiero, metas y alcance.

14, Informacién por Segmentos

Cuando se considere necesario se podra revelar la informacion financiera de manera segmentada debido a la diversidad de
las actividades y operaciones que realizan los entes publicos, ya que la misma proporciona informacién acerca de las
diferentes actividades operativas en las cuales participa, de los productos o servicios que maneja, de las diferentes areas
geograficas, de los grupos homogéneos con el objetivo de entender el desempenfo del ente, evaluar mejor los riesgos y
beneficios del mismo, y entenderlo como un todo y sus partes integrantes.

Consecuentemente, esta informacion contribuye al anélisis mas preciso de la situacion financiera, grados y fuentes de riesgo
y crecimiento potencial de negocio.

15. Eventos Posteriores al Cierre

El ente publico informara el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos ocurridos en el periodo posterior al que
informa, que proporcionan mayor evidencia sobre eventos que le afectan econdémicamente y que no se conocian a la fecha
de cierre.

16. Partes Relacionadas

Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que pudieran ejercer influencia significativa sobre la toma
de decisiones financieras y operativas.
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17. Responsabilidad Sobre la Presentacion Razonable de la Informacién Contable

La Informacion Contable debera estar firmada en cada pagina de la misma e incluir al final la siguiente leyenda: “Bajo protesta
de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad
del emisor”. Lo anterior, no sera aplicable para la informacién contable consolidada.

Paso 5. El contenido de la informacion debe respetar los lineamientos tipograficos establecidos en el SICP 2015

Informacion General

DESCARGAR DESCRIPCION
i 3 ] g Lingamientos Generales
F 2 ] ‘B Lineamientos Especificos
_r ‘B Guia Operativa
& ] ‘B Lineamientos Tipograficos F
1 =8 | = Tipografia para Cuenta Plblica 2015
r “= Metodologia Econdmica 2015

Elementos tipograficos

De texto:
+ Tipo de letra:
- Titulos y texto: Soberana Sans Light 9 puntos.
- Pararesaltar textos: negrita y cursiva 9 puntos.
¢ De captura:
- Se utilizaran péarrafos con vifietas de flecha (>), rombos (), guiones (=) y
cuadros (m), de acuerdo al nivel de desagregacién en los parrafos.

Cuadros:
¢ Encaso deincorporar cuadros sera necesario:
- Sombrear de color verde los titulos y encabezado:

Rojo: 0
Verde: 133
Azul: 63

¢ Cuando el cuadro abarque mas de una pagina se deberan repetir los encabezados en las
paginas siguientes.
¢ Tipo de letra. Soberana Sans Light 7.5 puntos (Aplica para encabezados, informacién
del cuadro y notas). Para los encabezados sombreados con verde la letra sera de color
blanco, aplicando el formato de negritas.
Imagenes:
¢ En caso de incorporar imagenes serad necesario que tengan el formato de imagen JP

(ipg).
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Paso 6. Integrar firmas en la Ultima hoja de los servidores publicos que autorizan y elaboran las notas a los estados

financieros.

Elabord: CP. ENRIQUE VILLEGAS PINEDA
DIRECTOR DE FINANZAS

Autorizé: MTRO. FERNANDO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR GEMERAL

Paso 7. Guardar el archivo asegurandose que se realice en la version de Word 97-2003.

Imprimir y firmar.
Loy

" » Nueva carpeta [ 42 ][ Buscar Nueva carpeta 2|
Organizar = Nueva carpeta =~ @
[ Microsoft Word Nembre Fecha de modifica..  Tipe Tamd
MNingtin elemento coincide cen el criterio de biisqueda.
I Favoritos
4 Descargas
Bl Escritorio
"4l sitios recientes
4 Biblictecas
|Z Documentos
&= Imégenes
& Msica
B videos
v 4 n L3
Nombre de archivo: Notas a Estados Financieros -l
Tipo: [ Documento de Word 97-2003 -
quetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo
[F] Guardar miniatura

= Oculter carpetas

Paso 8. El archivo impreso y con firmas autdgrafas, se debe escanear y guardar pdf.
|« Usuarios + guadslupe_perez b Escritorio » Nueva carpeta ~ [ 42| [ BuscarNueva carpeta ol
Organizar Mueva carpeta = - 2]
e
18 Descargas *  MNombre Fecha de medifica..  Tipo Tamd
Ml Escritorio
83 Sitios recientes Ningiin elemente coincide con el criterio de bisqueda,
i Bibliotecas
% Documentos
=] Imégenes
J’ Musica
B8 videos
1™ Equipo
&L, Disco local (C3)
., Disco local (D) [ ] v
MNombre de archivo:  Motas a Estados Financieros -
Tipo: [PDF -
Autores: Maria Guadalupe Perez ... Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo
Optimizar para: @ Estandar (publicacién
en linea e impresion)
-, ] Abrir archiva después de
~ (publicacion en linea) [FHdrE
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— - — —— W B e — -
&:}}'L,. k Nueuaﬂ:-eta L e S .. — _v|*‘=’-|
—— - I - - =
Organizar = Incluir en biblioteca - Compartir con « Grabar Mueva carpeta
<r Favoritos Mombre . Fecha de modifica...
4. Descargas W5 Notas a Estados Financieros 12/02/2016 01:29 ...
B Escritorio 7L Motas a Estados Financieros 12/02/2016 01:29 ...

=1 - .

Paso 9. Cargar ambos archivos en la seccion de “Informacion Contable” del Sistema de Integracion de la Cuenta Publica

Informacion Contable
DESCARGA  DESCRIPCION AGREGAR ESTADO  DOCUMENTOS COPIA ESTADO | ARCHIVO PDF
ESTADO DE ACTIVIDADES ) (2v B (]
ESTADO DE SITUACIGN FINANCIERA ] [Ej |E| ]
ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA ] ﬂ =y ]
ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA ] |E| |E| ]
ESTADC ANALITICC DELACTIVO ] ﬂ =y [ ]
ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS ] |E| |£| ]
ESTADO DE FLUJOS DEEFECTIVO ] ﬂ = ]
PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO DEL SECTOR PARAESTATAL 0 (cCau) (2] (]
Li; i NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS ih [ L (]
|E| 7 INFORMES DE PASIVOS CONTINGENTES B [] B []

Una vez cargados los archivos, el seméaforo cambiara a verde y se nombraran con la nomenclatura establecida en el SICP
2015.

Ejemplo:

. fw |ZC.02 NEF.doc B Print|ZC 02 NEF pdf

3

L
S

Le sugerimos consultar el video y el instructivo en las siguientes ligas:

http.//www.cuentapublica.hacienda.gob.mx/work/models/CP/2015/videos/VID_02_ 04.mp4

http://www.cuentapublica.hacienda.gob.mx/work/models/CP/2015/docs/DES_01_05.pdf
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http://www.cuentapublica.hacienda.gob.mx/work/models/CP/2015/videos/VID_02_04.mp4
http://www.cuentapublica.hacienda.gob.mx/work/models/CP/2015/docs/DES_01_05.pdf

