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¥ CREDITO PUBLICO. Instructivo Formato Relacién de Bienes Inmuebles que Componen el Patrimonio

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE LA RELACION DE BIENES
INMUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO.

A continuacion se describen los pasos necesarios para llenar el formato correspondiente a la relacion de bienes inmuebles
que componen el patrimonio.

Paso 1. Descargar el formato correspondiente a la “Relacién de Bienes Inmuebles que componen el patrimonio”.
Dicho formato se encuentra disponible en la seccion “Anexos” del Sistema para la Integracion de la Cuenta Publica.

Antes de iniciar el proceso de llenado es importante tener en consideracion lo siguiente:

(

Caracteristicas generales del formato \

+ El formato de Excel se encuentra en la version 97-2003, misma que se debera
mantener durante todo el proceso. Y esto implica que el nimero de renglones
disponibles para enlistar el inventario es de 65,528. Podra agregar las hojas de
calculo que sean necesarias requiera para enlistar la totalidad de bienes inmuebles
que corresponda a su ente publico.

+ Al final de cada hoja de calculo en la celda E65536 se encuentra pre-configurado
el importe total de los bienes inmuebles relacionados en cada hoja.

« El archivo de Excel contiene una hoja de calculo llamada “SUMA TOTAL”, la cual
debera contener en la celda G4, la suma de los importes correspondientes a cada
hoja de bienes inmuebles (BI1, BI2, BI3, etc.)

Paso 2. Ingresar el nombre del Ramo que pertenece al Poder Ejecutivo; o bien el nombre del Ente PUblico del Sector
Paraestatal.

En la parte superior del formato, fila 2, se deberd ingresar el nombre del ente publico, utilizando solamente LETRAS
MAYUSCULAS.
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PROCESO PARA LA INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA 2015

Paso 3. Completar la informacion correspondiente a cédigo, descripcion del bien y valor en libros.

La informacién de cada bien inmueble que se debera proporcionar es la siguiente:

Informaciéon que se debera proporcionar de cada bien inmueble

1. Coédigo: Es el nimero de identificacién o inventario de acuerdo a la normatividad
aplicable.

2. Descripcion del bien: Descripcion de forma general del bien.

3. Valor en libros. Es el importe registrado en la contabilidad. Se debera registrar a
dos decimales como maximo y la “SUMA TOTAL” de las hojas de Excel debe
coincidir con la sumatoria de los totales que tenga cada ente publico en las
cuentas: 1.2.3.1 Terrenos, 1.2.3.2 Viviendas, 1.2.3.3. Edificios no habitacionales
y 1.2.3.9 Otros bienes inmuebles. Dichas cuentas forma parte del rubro 1.2.3
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso del Activo No

\ Circulante. /

Para completar la informacion anterior, el procedimiento que se deberé seguir con la finalidad de asegurar la homogeneidad
de la presentacion de la informacién contenida en la Cuenta Publica, es el siguiente:

> Seleccionar las celdas del archivo fuente (donde contenga la informacion correspondiente al inventario de bienes
inmuebles de su ente publico). Por ejemplo, el archivo de la relacién de bienes inmuebles presentado en la Cuenta
Publica 2014.
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> En el formato de “Relacién de bienes inmuebles que componen el patrimonio” que descargo, colocarse en la celda
C7 y copiar la informacion en formato “Solo valores” con la finalidad de respetar el tamafio y tipo de letra dado los
lineamientos tipograficos de la Cuenta Plblica 2015.
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Paso 4. Agregar hojas de célculo.
En caso de que se requiera utilizar mas hojas de calculo, el procedimiento a seguir es el siguiente:
> Posicionarse sobre la hoja “BI1” y hacer click con el botén derecho del mouse.
> Seleccionar la opciéon “mover o copiar”,
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PROCESO PARA LA INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA 2015

> Habilitar la opcién de crear una copia y seleccionar la opcion "Antes de la hoja" SUMA TOTAL, y hacemos click en

<<aceptar>>
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> Cambiar el nombre de la hoja por el consecutivo de acuerdo a la siguiente légica: BI1, BI2, BI3, Bl4, BIS, etc.
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Instructivo Formato Relacién de Bienes Inmuebles que Componen el Patrimonio
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Paso 5. Verificar la suma total del inventario de bienes inmuebles.

El formato tiene pre configurada la férmula para obtener el valor total del inventario, en la hoja “SUMA TOTAL”.

BE S &= RBI [Modo de compatibilidad] - Excel
YRl NICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA Rayr
£

p

0 3‘ Soberana Sans Lic - |75 -

P 2 = . 8 F’—— [¥) Rellenar -
eger | N K S y - A . . 0 ‘mat f t nsertar Eliminar Formato

v |¥ % & : & Borrar~
Portapapeles f Fuente Alineacién Numero Estilos Celdas Moc
G4 bt I ='BI1"!E65536

A 8 o F G H
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Agregar a la formula el subtotal de
cada una de las hojas BI2, BI3, etc.

awn

Nota.L ' que " 1231 Terrenos, 12.3.2 Viviendas, |
12 . del Activo No Circulante.

Si mas hojas de calculo de la relacibn de bienes
inmuebles fueron requeridas entonces, en la celda G4 de
la hoja SUMA TOTAL se debe agregar a la férmula el
total de cada una de las hojas de calculo que se
agregaron.
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Paso 6. Guardar el documento.

El paso siguiente es guardar el documento, asegurando que se realice en la version de Excel 97-2003.
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Paso 7. Cargar el documento al SICP.

El paso final es cargar el documento en la seccion de “Anexos” en el Sistema para la Integracion de la Cuenta Publica.

Le sugerimos consultar el video tutoria

l: Bienes Muebles e Inmuebles, en la siguiente liga:

http://www.cuentapublica.hacienda.gob.mx/es/CP/capacitacion




