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Instructivo Formato Relacién de Bienes Muebles que Componen el Patrimonio

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE LA RELACION DE BIENES
MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO.

A continuacion se describenlos pasos necesarios para llenar el formato correspondienteala relacién de bienes muebles que
componen el patrimonio.

Paso 1. Descargarelformato correspondiente ala “Relacién de Bienes Muebles que componenel patrimonio”.
Dicho formato se encuentradisponibleenla seccidén “Anexos” del Sistema parala Integraciénde la Cuenta Publica.

Antesde iniciarel procesodellenado esimportante teneren consideracionlo siguiente:

( Caracteristicas generales del formato \

« El formato de Excel se encuentra en la version 97-2003, misma que se debera
mantener durante todo el proceso. Y esto implica que el nimero de renglones
disponibles para enlistar el inventario es de 65,528. Podra agregar las hojas de
calculo que sean necesarias requiera para enlistar la totalidad de bienes muebles
que corresponda a su ente publico.

« Al final de cada hoja de calculo en la celda E65536 se encuentra pre-configurado
el importe total de los bienes muebles relacionados en cada hoja.

+ El archivo de Excel contiene una hoja de calculo llamada “SUMA TOTAL”, la cual
debera contener en la celda G4, la suma de los importes correspondientes a cada
hoja de bienes muebles (BM1, BM2, BM3, etc.) \
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Paso 2. Ingresar el nombre del Ramo que pertenece al Poder Ejecutivo; o bien el nombre del Ente PUblico del Sector
Paraestatal.

En la parte superior del formato, fila 2, se debera ingresar el nombre del ente publico, utilizando solamente LETRAS
MAYUSCULAS.
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PROCESO PARA LA INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA 2015

Paso 3. Completarlainformacién correspondiente a cddigo, descripcién del bien yvaloren libros.

La informacién de cada bien mueble que se debera proporcionar esla siguiente:

a1

F Informaciéon que se debera proporcionar de cada

bien mueble

Codigo: Es el ndmero de identificaciédn o inventario de acuerdo a
la normatividad aplicable.

Descripcién del bien: Descripcién de forma general del bien.

Valor en libros: Es el importe registrado en la contabilidad. Se
debera registrar a dos decimales como maximo y la “SUMA
TOTAL” de las hojas de Excel debe coincidir con el importe del
rubro 1.2.4 Bienes Muebles del Estado de Situacién Financiera.

\

™
NOTA IMPORTANTE:

—

Se incluiran en la Relacion de Bienes VMuebles
solo aquellos que correspondan al rubro 1.2.4
Bienes Muebles del Plan de Cuentas, por lo que
NO se deben incluir los activos del rubro 1.2.5
Activos Intangibles

Para completarlainformacion anterior, el procedimiento que se deberé seguir con la finalidad de asegurar la homogeneidad
de la presentacionde lainformaciéon contenida enla Cuenta Publica, es el siguiente:

» Seleccionar las celdas del archivo fuente (donde contenga la informacién correspondiente al inventario de bienes
muebles de su ente publico). Por ejemplo, el archivo de la relacion de bienes muebles presentado en la Cuenta
Plblica 2014.

» Copiarlasceldas.
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9 [EIML-531-001-Al AUTOCLAVE MIDMARK 35,723.31
10 |EIML-531-001-BABASCULA C/ALTIMETRO P/150 KGS X 100 GRS. TIPO BAME 3,440.00
11 |EIML-531-001-BABASCULA CON ESTADIMETRO (MARCA NUEVO LEON) 3,690.00
12 |EIML-531-001-BABAUMANOMETRO ANEROIDE C/BRAZALETE 1,966.50
13 |EIML-531-001-BABAUMANOMETRO ANERIODE PARA ADULTO, TIPO TYCOS 1,010.00
14 |EIML-531-001-BABAUMANOMETRO DIGITAL MARCA CITIZEN 1,500.00
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En el formato de “Relacién de bienes muebles que componenel patrimonio” que descargd, colocarse en la celda C7

y copiar la informacion en formato “Solo valores” con la finalidad de respetar el tamafio y tipo de letra dado los

lineamientos tipograficos de la Cuenta PUblica 2015.
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Paso 4. Agregar hojas de cdlculo.

En casode que serequiera utilizarmas hojas de calculo, el procedimiento a seguir es el siguiente:

» Posicionarse sobre lahoja“BM1 0 BM2”y hacerclick con el botén derecho del mouse.

> Seleccionarla opcion “mover o copiar”.,
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PROCESO PARA LA INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA 2015

> Habilitarla opcidonde crear una copia y seleccionarla opcion "Antes de lahoja" SUMA TOTAL, y hacemos clicken

<<aceptar>>

Ho o
ARCHIVO jili(e(e]

ST
M-

Portapapeles &

E65536 v

Al C
65516
65517
65518
65519
65520
65521
65522
65523
65524

N K

INSERTAR  DISENO DE PAGINA

Soberana Sans Lig ~ |75 ~| A

S Y- A

Fuente

fe || =SUMA(E7:£65535)

FORMULAS

Alineacion

65525
65526
65527
65528
65529
65530
65531
65532
65533
65534
65535

oss34] q

Mover o copiar

Mover hojas seleccionadas
Al libro:

RBM.xls

Antes de la hoja:

BML
BM2

(mover al final)

2

./

DATOS REVISAR VISTA

o e > Auto

& Relle

Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato

# Ajustar texto L

Combinar y centrar $ ~ 9% 000 ) > Formato
' ’ o celda .- . & Bor:

Celdas

condicional - como tabla

Nimero Estilos

Seleccionar la opcién
“SUMA TOTAL"

Habilitar la opcién
“Crear una copia”

TOTAL DE LA HO,

BM1

BM2 | SUMA TOTAL ®

1l

» Cambiarelnombre de la hoja por el consecutivode acuerdoa la siguiente légica:BM1,BM2,BM3,BM4,BM5, etc.
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Relaciéon de

Nombrar la hoja de acuerdo al
consecutivo:BM1, BM2, BM3,
BM4, BM5, etc.

VALOR TOTAL

Paso 5. Verificar la suma total delinventario de bienes muebles.

El formato tiene pre configurada la formula para obtenerel valor total del inventario, enla hoja “SUMATOTAL”.
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PROCESO PARA LA INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA 2015

Si mas hojas de calculo de la relacion de bienes muebles
fueron requeridas entonces, en la celda G4 de la hoja
SUMA TOTAL se debe agregar a la formula el total de
cada una de las hojas de calculo que se agregaron.
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NOTA IMPORTANTE:

La suma total en la relacion de bienes muebles debera coincidir
con la cantidad reportada en el rubro 1.2.4 Bienes Muebles del
Estado de Situacién Financiera.

Paso 6. Guardar el documento.

El pasosiguiente es guardarel documento,asegurando que serealiceenla versiénde Excel 97-2003.
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Paso 7. Cargar eldocumentoal SICP.

El pasofinal es cargar eldocumentoenlaseccionde “Anexos” en el Sistema para la Integracion de la Cuenta Publica.

Le sugerimos consultarel video tutorial: Bienes Muebles e Inmuebles, enla siguienteliga:

http.//www.cuentapublica.hacienda.gob.mx/es/CP/capacitacion



